
南京市建设领域教育培训综合平台

操作手册目录

1、南京市建设领域教育培训综合平台操作手册（企业电脑端）

2、南京市建设领域教育培训综合平台操作手册（个人电脑端）

3、“育建宁微平台”操作手册（手机端）
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南京市建设领域教育培训综合平台

操作手册（企业电脑端）

步骤一：注册账号

打开南京市城建中等专业学校官网（http://www.njcjzz.com/），找到培训综合平台，

点击“点击进入”，进入注册页面完成账号注册。
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请确保注册时所用的手机号码真实有效且未曾在我平台注册企业或个

人账户，以便忘记密码时可以及时找回密码。注册完成后，返回主页面重新登录。

步骤二：登录系统

成功注册后登录网站，输入账号、密码（企业账户初始密码为 Njcjzz@信用代码后

6位）、验证码登录平台。

步骤三：学员信息维护

进入培训系统，点击左侧菜单栏“学员列表”，下载学员导入模板。
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批量导入学员数据；

学员数据维护；

上传标准照、身份证照片，填写邮箱地址（请务必准确填写，用于收取电子发票）

后提交保存。

学员登录状态（学员账号：身份证号码、密码：Njcjzz@身份证后六位，

首字母 N 大写）
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步骤四：批量报名缴费

1. 批量报名

勾选欲报名学员信息，进行批量报名（目前需要收集学员补充字段的课程无法实

现批量报名，批量报名缴费只能实现于同班级内）。

2. 生成批量缴费订单

进入“已报名学员”，选择批量报名班级和状态。
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将出现待勾选学员名单，选择生成订单学员名单，点击“批量缴费”，生成订单。

3. 完成缴费

点击进入批量缴费学员，填写发票信息，完成缴费。
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点击确认，报名缴费成功后，电子发票将在 10 个工作日内开出，点击发票记

录下载。

4. 批量教材申请

点击已缴费学员，勾选教材邮寄人员，批量维护教材邮寄地址。

5. 退费相关操作

批量缴费学员涉及退费只能逐个操作。点击“已缴费学员”，在退费申请提交相关

资料。

6、查看学员学习进度

点击“已缴费学员”，个人信息最后的学习进度可以查看学员课程学习进度。

步骤五：待办事项提醒

相关业务进度在待办事项中将会产生即时提醒，请各企业负责人及时关

注。
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其他
 找回密码

打开“网站”找到“忘记密码”入口，点击“忘记密码”，选择“手机验证码找回”，

按要求填写。
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南京市建设领域教育培训综合平台

操作手册（个人电脑端）

步骤一：注册登录

1.打开南京市城建中等专业学校官网（http://www.njcjzz.com/），找到南京市建设领域

教育培训综合平台（综合培训），点击“点击进入”

2.进入登陆界面，点击“免费注册”按钮进行账号注册
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3.填写注册相关信息，填写完成后点击“立即注册”按钮

注册完成，返回主页面重新登录。

步骤二：进入系统

选择用户类型（个人或企业）、输入用户名（身份证号码）、密码（个人注册的密

码为所设置密码；管理员辅助注册的初始密码为 Njcjzz@身份证后 6 位）、验证码，点

击“登录”按钮

步骤三：个人信息维护

进入培训系统，点击左侧菜单栏帐户管理，上传相应材料后提交保存。

特别注意：

企业账号代报名的人员

必须登录个人账号才可

以在线学习，企业账号

不能学习。
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步骤四：选课报名

1. 选择“选课报名”标签，选择工种类别
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2. 找到所需报名班级，点击“立即报名”。

2.点击“立即报名”后，弹出报名提示信息，阅读后点击确认。

3.报名成功后，至“我的课程”中查看、填写发票信息并缴费。南
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4.缴费成功后，在“我的课程”中查看已报名班级。

5.教材申请
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步骤五：学习

1.点击左侧菜单栏“在线学习-课程学习-选课/换课”，按弹窗提示将课程选满所需

学时完毕并点击“确认”。

2.返回“在线学习”，点击“学习”进入学习页面。

3.进入人脸识别系统，点击“开始认证”，如多次识别不通过则会有相关提示，并在网

页下方显示技术支持电话。
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4.学习页面右上角显示本节已学习时间，当学习时间大于计划时间时，视为本节学习合

格，可点击“提交”完成学习（注：学员需实时保持右上角显示人像，否则系统不记
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录学时）。

5.进入课程学习

6.学习完成后，点击提交

7.其余章节重复此学习步骤直至所有课程完成。
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步骤六：随堂练习

1.点击“随堂练习”进入，并验证人脸。

2.随堂练习界面

步骤七：证书打印

随堂练习完成后，点击“我的成绩”，查看学习审核结果（5 个工作日），审核通过

下载学时证明。
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其他
 找回密码

打开登录界面，点击“忘记密码”。
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根据系统提示，找回密码。

咨询电话：400-928-3558
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“育建宁微平台”操作手册（手机端）

步骤一：注册账号&平台登录

（1）搜索微信小程序“育建宁微平台”，如图所示，点击进入。
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（2）初始界面如下，初次使用请依次点击“注册登录”→“账号登录”→“学员注册”。

（“注册登录”）
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（“账号登录”）
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（“学员注册”）

（3）进入注册界面，填写个人信息，填写完毕后点击“立即注册”即可完成账号注册。

（注：一个微信号只能绑定一个学员身份证号及一个手机号，请谨慎操作。）
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（4）回到“账号登录”界面点击“微信登录”进入登录界面，输入账号（身份证号）

及密码即可完成登录。
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（“账号登录”）
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（“登录界面”）

步骤二：完善资料

（1）初次登录后界面如下，点击进入“立即前往”。
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（2）进入“个人图像”页面，点击屏幕中部灰色区域“点击上传”，上传个人正面免

冠彩色照片，上传完毕后点击“立即提交”。
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步骤三：报名班级

（1）回到初始界面，点击屏幕下方“报班”，进入报班页面后，在上方搜索框内输入

需要报名项目的关键字，选择您所需要报名的班级，点击“立即报名”，本教程以“安

管人员 A 证继续教育网络培训班”为例。
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（“报班”）
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（“搜索关键字”）

（2）进入“确认报名”页面，确认报名信息无误、仔细阅读报名须知后点击下方“报

名并前往缴费”。
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（3）填写证书到期时间。（部分班级无需填写。）
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（4）上传身份证人像面照片并提交。
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（5）填写带“*”号项目信息。（部分班级无需填写。）
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（6）填写开票信息并完成支付。
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步骤四：课程学习

（1）回到初始界面，点击屏幕下方“学习”，进入学习页面后，点击您所报班级“选

课”按钮。
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（2）点击下方“选课换课”，按要求选择足够学时的课程后点击“确定”。（部分班级

的课程没有选修、必修之分。）
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（“选课换课”）
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（“选课后确定”）

（3）回到学习页面依次点击“课程学习”、查找未完成的课程点击“学习”、仔细阅读

提醒后点击“我已确认阅读”、完成面部识别点击“拍摄并上传”。
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（“课程学习”）
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（“学习”）
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（“我已确认阅读”）
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（“拍摄并上传”）

（4）学习时小程序需不定时采集人像，学员需实时保持右上角显示人像（否则不记录

学时），当学时达到要求后可点击“完成提交”，该章节学习完成。其余章节重复此学
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习步骤直至所有课程完成。

步骤五：打印学时证明

课程学习完成并提交审核后，点击“学时证明”，查看学习审核结果（5 个工作

日），审核通过后即可下载学时证明。

南
京
市
城
建
职
业
培
训
中
心

南
京
市
城
建
职
业
培
训
中
心

南
京
市
城
建
职
业
培
训
中
心

南
京
市
城
建
职
业
培
训
中
心

南
京
市
城
建
职
业
培
训
中
心

南
京
市
城
建
职
业
培
训
中
心

南
京
市
城
建
职
业
培
训
中
心

南
京
市
城
建
职
业
培
训
中
心

南
京
市
城
建
职
业
培
训
中
心

南
京
市
城
建
职
业
培
训
中
心

南
京
市
城
建
职
业
培
训
中
心

南
京
市
城
建
职
业
培
训
中
心

南
京
市
城
建
职
业
培
训
中
心

南
京
市
城
建
职
业
培
训
中
心

南
京
市
城
建
职
业
培
训
中
心



（“学时证明”）
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（“保存、下载学时证明”）
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